档案工作人员登记表

填表单位：
	主管领导
	姓名
	
	电话
	

	
	职务

职称
	
	电子
邮箱
	

	档案员
	姓名
	
	电话
	

	
	职务

职称
	
	电子

邮箱
	

	
	承担档案工作内容
	

	单

位

意

见
	单位领导签字（盖章）

年    月    日

	备

注
	


填表说明：
1、各单位可根据工作内容确立多名档案员及各自主管领导。
2、凡与档案馆直接办理档案交接的人员均应确定为档案员。
3、“承担档案工作内容”填教学档案、科研档案、党政管理档案或其他类别档案。
4、各单位档案员及主管领导如有调整，请及时填写此表送交档案馆以方便联系。

5、档案工作人员登记表电子版可从档案馆网页“业务指导”下的“常用表格”里下载。
